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一、職能分析（functional analysis）是檔案館在對一全宗進行內容鑑定及編排

描述時的重要分析方式，請說明其概念，並解釋檔案鑑定與編排描述為

何需要作職能分析。（25 分）

二、何謂多元層級描述（multilevel description）？檔案描述相較於圖書編目，

為何需要採取此種描述手段？（25 分）

三、民主國家在檔案應用上均以「原則開放，例外禁止」為基本精神，以我

國的檔案法制來說，相關規定為何？（25 分）

四、請說明檔案策展的籌備步驟及策展應考量的重要原則。（25 分）


