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科 目：檔案管理學
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代號：31750
頁次：1－1

一、何謂全宗？請說明公家機關在判定檔案全宗有那些準則？（25 分）

二、請說明機密檔案專用封套的封面上，應記載那些事項？機密檔案入庫的

管理原則為何？（25 分）

三、請闡述機關訂定檔案管理計畫時，如何對環境情勢與需求評估進行分

析？（25 分）

四、某機關建築物內部修繕導致管線漏水，造成檔案庫房檔案受到水損。依

據檔案管理專業倫理與服務守則的精神，請說明檔案管理人員處理水損

檔案的專業判斷為何？（25 分）


